	ATATÜRK ORTAOKULU ÖĞRENCİ VELİ HİZMET STANDARDI

	SIRA NO
	
VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	
BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
(EN GEÇ SÜRE)

	
1
	
ÖĞRENCİ KAYITLARI
	1- T.C. Kimlik numarası2- Şehit ve muharip gazi çocukları ile özel eğitime ihtiyacı olan çocuklar için durumlarını gösteren belge ( İ.K.Y Madde: 11/4)3- Öğrencinin Okul Kayıt Alanında İkamet Ediyor Olması.( İ.K.Y. Madde:11/6)
	
10 Dakika

	
2
	
ANASINIFI KAYITLARI
	1- T.C. Kimlik numarası2- Aşı Kartı3- 4 Adet Fotoğraf4- Öğrenci Kayıt Başvuru ve Öğrenci Bilgi Formları (Veli Tarafından Doldurulacak)(Aday Kayıt Formu – Başvuru Formu – Acil Durumlar Bilgi Formu)
	
10 Dakika

	
3
	
ÖĞRENCİ NAKİL VE GEÇİŞLER
	1- Veli Dilekçesi 2- Şehit ve muharip gazi çocukları ile özel eğitime ihtiyacı olan
çocuklar için durumlarını gösteren belge( İ.K.Y Madde: 12/5)3- Öğrencinin Okul Kayıt Alanında İkamet Ediyor Olması.( İ.K.Y. Madde:12/1)
	
10 Dakika

	
4
	
YURT DIŞINDAN ÖĞRENCİ NAKLİ
	1- Öğrenim Belgesi ( İ.K.Y. Madde:13/2) ( İl Milli Eğitim Müdürlüğüne müracaat edilecek)
	
10 Dakika

	
5
	DENKLİK VE KAYIT( DENKLİĞİ KABUL OLMUŞ ÖZEL TÜRK OKULLARI, AZINLIK VE YABANCI OKULLAR)
	
1- Öğrenim Belgesi( İ.K.Y. Madde:13/1)
	
10 Dakika

	6
	BELGESİNİ KAYBEDENLER (Öğrenim
belgesi Nakil belgesi Diplomasını kaybedenler)
	Dilekçe ( İ.K.Y. Madde:74/1)
	10 Dakika

	7
	ÖĞRENCİ BELGESİ
	Sözlü müracaat( İ.K.Y. Madde:73/2)
	5 Dakika

	8
	ÖĞRENİM BELGESİ (TRANSKRİPT)
	Dilekçe ( İ.K.Y. Madde:73/3)
	5 Dakika

	
9
	ÖĞRENCİ DURUM BELGESİ (VELİSİYLE
YURTDIŞINA GİDECEK ÖĞRENCİLER İÇİN)
	
Dilekçe
	
5 Dakika

	10
	ÖĞRENCİ İZİN İSTEMİ(VELİ)
	1-Veli İzin Dilekçesi (İ.K.Y. Madde 18/3/d)2-Veli İzin Dilekçesi + Hastalık İzinleri İçin
Sağlık Raporu
	5 Dakika

	11
	ÖĞRENCİ HASTA MUAYENE İSTEĞİ
	Sözlü müracaat
	5 Dakika

	**Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat
yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

	[bookmark: _GoBack] İlk Müracaat Yeri :

İsim : Abdulvahap EYİDİL
 Unvan : Okul Müdürü
Adres : Atatürk Ortaokulu Tel	: 0(222) 230 68 50
	
 İkinci Müracaat Yeri :

İsim	: 
Unvan : İlçe Milli Eğitim Müdürü V.
Adres : Tepebaşı İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü Tel	: 0 (222) 330 36 34



